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1. OBIIHE IMOJIO)KEHUA

1.1.ITonoxenune o0 apxuse (manee — Ilonoxenne) MyHMIIMNATBEHOTO aBTOHOMHOTO
00pa30BaTEIBbHOTO YUPEKJICHUS JOMOJIHUTEILHOTO OOpa3zoBanus «Odepckas aeTckas
mkona uckyccte» (MAOY IO «Owuepckas JIIM») (manee — OOpaszoBarenbHOE
YUPEXKJIEHUE) SBISETCS JIOKAJbHBIM HOPMATUBHBIM aKTOM M YCTaHaBJIMBAET IpaBUiIa
orOopa, y4yeTa, XpaHEHUsI M MCIOJIb30BaHHUS 00pa3yrolMXcs B NPOLECCE NEATENbHOCTH
OO0pa3oBaTenbHOrO YUpeK/IeHHUS TOKYMEHTOB,

1.2. [lonoxkenune paspaboTaHO B COOTBETCTBMHM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoin
®enepanuu U Ha ocHOBaHuUU [IpumMepHOro mosokeHus 00 apXWBE TOCYAAPCTBEHHOTO
YUpEeKACHUS, OpraHu3aluu, NpeanpusTUs yTB. pukazom Komurera no genaM apxuBOB
npu IlpaButensctBe P® ot 18.08.1992 Ne 176, u yrBepkmaercs IUPEKTOPOM
OO0pa3oBaTeabHOr0 YYpEKIACHHS.

1.3. OTBeTcTBeHHBIM, 32 (pOpMHUpOBAHHE W BEJCHHUE apXHBa, SBISAETCS CICITHAIUCT
10 KaJpOBOMY JEIONPOU3BOJCTBY.

1.4. KonTponb 3a  JEATENBHOCTBIO  apXuBa,  OCYLUECTBISICT  JUPEKTOP
O0pa3oBaTeNbHOTO YUPEKICHUSI.

1.5. lna uenelr XpaHeHHsI JOKYMEHTOB OTOOpaHHBIX [UIsl NEpeJayd B apXuB, B
OOpa3zoBarenbHOM YYPEKICHUH HUCIIOIB3YETCS METAIUIMYECKU apXUBHBIA MIKad (nanee
- Ceiid), pa3MeIleHHBIH B KaOMHETE CIEeNHaINCTa M0 KaJpPOBOMY JEJIONMPOU3BOJICTBY,
3aKPBIBAIOIIUNACS HA KITFOY.

1.6. Cnmcok AOMKHOCTHBIX JIMI, HMMEWIIUX JocTyn K ceitdy, ompenensercs
npHuka3zoM aupekropa OOpa3zoBaTENbHOTO YUPEHKIACHHUS.

2. COCTAB IOKYMEHTOB APXHUBA

B apxuB nocTynaror:

2.1. 3aKOHYEHHbIC JEJONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHThI BpeMeHHOro (cBbimie 10 ier)
CpPOKa XpaHEHMsl, HEOOXOAUMbIE B IPAKTHYECKOW JESATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI I10
JIMMHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBlIMECs B pe3yibTare aedarelbHocTH OOpa3oBaTebHOrO
YUPEKIACHUS.

2.2. JIOKyMEHTBl TOCTOSSHHOTO XPAaHEHUs M JIOKYMEHThl II0 JMYHOMY COCTaBy
O0pa3oBaTeNbHOTO YUPEIKICHUS;

2.3. JIOKYMEHTbI IIOCTOSIHHOI'O XPaHEHHUs M JIOKYMEHTbI II0 JIMYHOMY COCTaBY
YUPEKIACHUH-TTPEAIIECTBEHHUKOB.

3. 3AJIAYU U ®YHKIIUU APXUBA
3.1. OCHOBHBIMU 33/JauaMH apXHUBa SIBJISKOTCS:

3.1.1. KOMIUIEKTOBaHHE JOKYMEHTAMHU, COCTaB KOTOPBIX MPENYCMOTPEH pa3iesiom 2
Hacrosuero ITonoxenus;



3.1.2. yder, obecrieyeHre COXPaHHOCTH, UCTIOIb30BAHHE TIOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCS B
apXuBe;

3.1.3. moAroToBKa M CBOEBpPEMEHHAs Iepejada JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢gounga PP
Ha TOCYJAapCTBEHHOE XpaHEHHE C COOMoeHreM TpeOOBaHUl, yCTaHABIMBAEMBIX
['ocynapcTBeHHOM apXUBHOM cimyx)00ii PD;

3.1.4. ocyuiecTBiieHHEe KOHTpOJsi 3a (opmupoBaHueM U OQdOpMIICHUEM Jell B
aenornpousBojcTBe OOpa30BaTENBHOIO YUPEKACHUS;

3.2. B cooTBEeTCTBMM M BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3aJavyaMH apXuB OCYUIECTBIISET
crnenyronme QpyHKIHM:

3.2.1. npuHMMaeT He MO3QHEE, 4YeM uepe3 3 Troga IMOCiae 3aBEpLUCHUS
JICTIOTIPOU3BOICTBOM, YUUTHIBAET M XPAHUT JOKYMEHTbl OOpa30BaTeIbHOIO YUPEKICHHUS,
00paboTaHHbIe B COOTBETCTBUM C TPeOOBaHUSIMH, YCTAHOBJIEHHBIMU I'OCynapcTBEeHHOMN
apXUBHOM cityk00i PD;

3.2.2. ocymiecTBiIsIET y4€T M OOECHEeYMBAET NOJHYI) COXPAHHOCTh TNPUHATHIX Ha
XpaHeHue /e,

3.2.3. Opranusyer UCIOJIb30BaHHUE TOKYMEHTOB:

e uH(GOPMHUPYET PYKOBOJACTBO U pabOTHUKOB (OOpa3oBaTeNbHOTO YUPEKACHHUS O
COCTAaBE€ U COJIepKaHUH JIOKYMEHTOB apXHBa;

®BLIJIa€T B YCTAHOBIEHHOM IOPAAKE JI€Ja, JOKYMEHTHI WJIM KOIMU JOKYMEHTOB B
LEJISIX CIY’KEOHOr0 M HayYHOT'O MCIOIb30BaHuUs, 11 pabOThI B TOMEIICHUH apXHBA,

®JICIIOJIHSAET 3alpochl OpPraHM3alMid M 3asBICHUS] TpaxJaH 00 YCTaHOBICHHH
TPYAOBOIO CTa)ka W JPYI'MM BOIIpOCaM  COLMAJIBHO-IIPAaBOBOIO  Xapakrepa, B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSAJIKE BBIJIAET KOIMMH JJOKYMEHTOB U apXUBHBIE OIPABKH;

®BE/IET YYET UCIIOIB30BaHUA JOKYMEHTOB, XPaHAIIMXCS B apXUBE.

3.2.4. NpOBOAMUT HIKCIEPTH3y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPpaHAILIUXCS B apXHBeE,
y4acTBYeT B pabOTe 3KCIIEPTHON KOMUCCUU YUPEKICHUS;

3.2.5. oOka3bIBa€T METOJIMYECKYI0 [OMOIb clyk0e Je/IONpOUu3BOJICTBA B
COCTABJICHUM HOMEHKJIATYpbl [l  YYPEXKJCHUs, KOHTPOJIUPYET NPABUIIBHOCTH
(hopmupoBaHusi U OPOPMIIEHHS JI€] B JIEJONPOU3BOJICTBE, a TAKKE IMOATOTOBKY JIEN K
nepeaade B apxuB OOpa3oBaTeIbHOTO YUPEKIACHUS;

3.2.6. yuyacTByeT B IMPOBEJCHUM MEPONPUATHH [0 TMOBBIIICHUIO KBaTU(DUKAIIMU
pabOTHUKOB apXMBa U CIIYXkObI 1e10npon3BoAcTBa OOPa30BaTEILHOTO YUPEIK/ICHUS.

4. IPABA APXUBA

4.]1715 BBITIOJTHEHHUS BO3JIOKECHHBIX 3a/1a4 M (DYHKIHI apXHB HMEET IpaBo:

4.1. KOHTPOJIUPOBATH BBIIIOJHCHUE YCTAHOBJICHHBIX MPAaBUI PabOTHI C JOKYMEHTaMU
B OOpa30BaTebHOM YUPEIKIECHUH;

4.2. s3ampamuBaTh OT COTPYAHHMKOB (OO0pa3oBaTEIbHOIO YUYPEHKIECHHS CBEICHUS,
HEoOXoauMble Juld pabOThl apXuBa, C YYeTOM OOECIIEYECHHMs BBINOJHEHHs BCEX
BO3JIO’KEHHBIX Ha apXUB 3aJ1a4 U (DYHKLIHIH;



4.3. nmaBaTh pa3bsACHEHHMs W PEKOMEHJAIMH 110 BOMNPOCAM, BXOJSIIMM B
KOMITETEHIMIO apXHBa.
5. OTBETCTBEHHOCTbDb

5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HEHAIEKALIEEC U HECBOCBPEMEHHOE BBIMOJIHEHUE APXUBOM
3aja4 ¥ QYHKIUH, TPEIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM MOJOKEHUEM, HECET CIELHATUCT MO
KaJ[pOBOMY  JICJIONPOM3BOJCTBY, B paMKax JEHCTBYIOIIETO  3aKOHOJAATE/IbCTBA
Poccuiickoit ®enepannu.
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